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ĀGENSKALNA VALSTS ģimnāzija
Lavīzes iela 2A, Rīga, LV-1002, tālrunis 67612468; 67619028, e-pasts: avg@riga.lv

IEKŠĒJIE NOTEIKUMI
Rīgā

	2022. gada 20. decembris
	    Nr. GVA-22-3-nts 


Āgenskalna Valsts ģimnāzijas
bibliotēkas un lasītavas darba kārtības noteikumi

Izdoti saskaņā ar Izglītības likuma 55. panta 3.punktu,
Vispārējās izglītības likuma 10. pantu, Bibliotēku

 likuma 4. panta 2.daļu, Āgenskalna Valsts ģimnāzijas Nolikumu 
I. Vispārīgie noteikumi
1. Bibliotēka un lasītava — izglītojoša un informatīva skolas struktūrvienība, kura veic Bibliotēku likumā noteiktās funkcijas un ir reģistrēta šajā likumā noteiktajā kārtībā.

2. Āgenskalna Valsts ģimnāzijas bibliotēka un lasītava ir pašvaldības dibinātās skolas struktūrvienība.
II. Bibliotēkas darbības mērķi, pamatvirzieni un uzdevumi
3. Bibliotēkas darbības mērķi:
3.1. sniegt iespēju izglītojamajiem apgūt zināšanas, prasmes un iemaņas mūžizglītības tālākattīstībai, intelektuālās konkurences nodrošināšanai Latvijas un Eiropas izglītības telpā;
3.2. līdzdarboties skolas licencēto un akreditēto izglītības programmu īstenošanā atbilstoši valsts izglītības standartiem un mācību priekšmetu programmām;

3.3. organizēt darbu atbilstoši valstī noteiktajām bibliotēku nozares standartu prasībām;

3.4. iekļauties kopējā bibliotēku informācijas sistēmā.
4. Ģimnāzijas bibliotēkas darbības pamatvirzieni:

4.1 komplektēt, uzskaitīt, apstrādāt, sistematizēt, klasificēt un uzglabāt pamatizglītības un vidējās izglītības standartu un programmu īstenošanai nepieciešamos iespieddarbus un citus informācijas nesējus;

4.2. sniegt bibliotekāros un informacionālos pakalpojumus;
4.3 organizēt un atbalstīt lasīšanas un izglītības veicināšanas pasākumus.
5. Bibliotēkas galvenie uzdevumi:

5.1. audzināt izglītojamo pilsonisko atbildību, patriotisma jūtas, balstoties uz intelektuālo brīvību un informācijas pieejamību demokrātijas apstākļos;
5.2. attīstīt izglītojamo informācijprasmes;

5.3. veicināt izglītojamo patstāvīgas mācīšanās iemaņas;

5.4. organizēt lasīšanas veicināšanas pasākumus;

5.5. atbalstīt pedagogus mācību priekšmetu programmu īstenošanā un audzināšanas darbā;
5.6. pilnveidot profesionālo kompetenci.
III. Bibliotēkas darba saturs

6. Ģimnāzijas bibliotēka veido pēc satura universālu krājumu, kurā ietilpst mācību literatūra, daiļliteratūra, uzziņu izdevumi, populārzinātniskā literatūra, kā arī pedagoģiskā un metodiskā literatūra pedagogiem. 
7. Ģimnāzijas bibliotēka abonē laikrakstus un žurnālus, veic krājuma uzskaiti, apstrādi un glabāšanu.

8. Ģimnāzijas bibliotēka nodrošina izglītojamo un pedagogu informacionālo un bibliotekāro apkalpošanu.

9. Ģimnāzijas bibliotēka sadarbojas ar ģimnāzijas vadību un pedagogiem.

IV. Bibliotēkas darba organizācija
10. Ģimnāzijas bibliotēkas darba organizācijas formas:
10.1. iespieddarbu un citu informācijas nesēju izsniegšana bibliotēkas lietotājiem un to atpakaļ saņemšana;

10.2. sadarbība ar ģimnāzijas vadību un pedagogiem;

10.3. konsultāciju sniegšana izglītojamajiem par informācijas veidiem, to iegūšanas iespējām un izmantošanu; 
10.4. mācību grāmatu piedāvājuma analīze un bibliotēkas krājuma komplektēšana sadarbībā ar direktora vietnieku izglītības jomā un mācību priekšmetu metodisko komisiju vadītājiem;
10.5. ārpusstundu pasākumu sagatavošana un organizēšana;

10.6. sadarbība ar citām bibliotēkām un iestādēm, kas izmanto informāciju izglītojošiem mērķiem.

11. Ģimnāzijas vadība nodrošina ģimnāzijas bibliotēku un lasītavu ar sanitāri higiēniskām un ugunsdrošības normām atbilstošām telpām (grāmatu krātuvi, abonementu, lasītavu), tehnisko aprīkojumu (datoriem, printeriem, skeneriem), pastāvīgu krājuma komplektēšanai nepieciešamo līdzekļu avotu. 
12. Ģimnāzijas bibliotēkas un lasītavas darba kontroli un pārraudzību veic ģimnāzijas direktors un direktora vietnieks izglītības jomā. 

13. Pēc ģimnāzijas vadības, vietējās pašvaldības institūcijas un LR Izglītības un zinātnes ministrijas pieprasījuma ģimnāzijas bibliotēka sagatavo un iesniedz pārskatu par savu darbību.

V. Bibliotēkas darbinieki

14. Ģimnāzijas bibliotēkas darbu vada un organizē skolas bibliotekāri, kurus darbā pieņem ģimnāzijas direktors. Bibliotekāriem ir augstākā pedagoģiskā un/vai bibliotekārā izglītība.

15. Ģimnāzijas bibliotekāri sastāda darba plānu, kas ir ģimnāzijas kopējā plāna sastāvdaļa, atskaitās par tā izpildi direktoram un direktora vietniekam izglītības jomā.
16. Bibliotēkas vadītājs vienojas ar ģimnāzijas direktoru par bibliotēkas un lasītavas darba laiku, paredzot vienai slodzei 1 – 3 stundas dienā bibliotēkas iekšējo tehnisko darbu veikšanai.
VI. Bibliotēkas finansēšana

18. Ģimnāzijas bibliotēku finansē, izmantojot valsts un pašvaldību budžeta līdzekļus.

19. Ģimnāzijas bibliotēkai ir tiesības saņemt ziedojumus: iespieddarbus un līdzekļus mācību procesa nodrošināšanai un brīvā laika pavadīšanai.
VIII. Bibliotekāru pienākumi un tiesības
20. Bibliotekāru pienākumi:

20.1. Izstrādāt skolas bibliotēkas un lasītavas lietotāju un darba kārtības noteikumus, kas ir saskaņā ar skolas normatīvajiem dokumentiem.
20.2. Ievērot bibliotēku darbību reglamentējošos dokumentus.
20.3. Mērķtiecīgi pārvaldīt un izlietot valsts un pašvaldības piešķirto finansējumu. 
20.4. Sastādīt skolas bibliotēkas gada plānu, sniegt skolas bibliotēkas darbības un statistisko atskaiti normatīvajos dokumentos noteiktajā kārtībā.
20.5. Sistematizēt, klasificēt, bibliografēt un uzglabāt bibliotēkas krājumus atbilstoši bibliotekārā darba standartu prasībām.
20.6. Regulāri veikt precīzu krājuma uzskaiti, izdarot ierakstus bibliotēkas obligātajā dokumentācijā.
20.7. Regulāri norakstīt novecojušu un nolietotu krājumu atbilstoši normatīvajiem aktiem.

20.8. Nodrošināt operatīvu un kvalitatīvu bibliotēkas pakalpojumu sniegšanu tās lietotājiem.

20.9. Veikt grāmatu un citu informācijas nesēju uzskaiti BIS Skolu ALISE.
20.10. Veikt krājuma analīzi un tā atjaunošanu sadarbībā ar pedagogiem.
20.11. Veikt ikgadēju ar ģimnāzijas direktoru saskaņotu preses izdevumu pasūtīšanu.

20.12. Organizēt un atbalstīt ar bibliotēkas darbu saistītus izglītojošus un lasītprasmi veicinošus pasākumus izglītojamajiem un pedagogiem.

20.13. Organizēt izstādes par valsts, pašvaldības, ģimnāzijas dzīves aktualitātēm un jaunieguvumiem, kā arī tematiskās izstādes.

20.14. Sekot sanitāro normu, ugunsdrošības un tehniskā aprīkojuma drošības normu ievērošanai un savlaicīgai nepilnību novēršanai.
20.15. Nepārtraukti pilnveidot savu profesionālo kompetenci, piedaloties pedagogu profesionālās kompetences pilnveides kursos normatīvajos dokumentos noteiktajā kārtībā un veikt sava darba pašanalīzi.
21. Ģimnāzijas bibliotekāru tiesības:

21.1. Iesniegt priekšlikumus bibliotēkas darba optimizācijai un darba kvalitātes uzlabošanas pasākumu īstenošanai.
21.2. Saņemt ģimnāzijas bibliotēkas darbībai un attīstībai nepieciešamos finansu līdzekļus valsts un pašvaldību budžetā iedalīto līdzekļu apjomā un iespēju izmantot tos paredzētajiem mērķiem.
IX. Bibliotēkas dokumentācija

22. Ģimnāzijas bibliotēkas darba plāns katram mācību gadam. 
23. Atskaites valsts un pašvaldību iestādēm (pēc to pieprasījuma).

24. Bibliotēkas krājuma summārās uzskaites grāmatas.
25. Mācību grāmatu bibliotēkas krājuma uzskaites grāmata.
26. BIS Skolu ALISE.
27. Inventāra grāmata.
28. Akti par grāmatu norakstīšanu.
29. Akti par dāvinājumu (ziedojumu) pieņemšanu-nodošanu.
30. Lasītāju formulāri.
31. Rēķini un pavadzīmes par grāmatu un citu materiālu saņemšanu.
XII. Grozījumu pieņemšanas kārtība Noteikumos

41. Grozījumus un papildinājumus Noteikumos var ierosināt pedagogu padomes un skolēnu pašpārvaldes pārstāvji.

42. Grozījumus un papildinājumus Noteikumos saskaņo ģimnāzijas pedagoģiskās padomes sēdē, un apstiprina direktors. 

43. Noteikumi stājas spēkā no 2022. gada 20. decembra.
SASKAŅOTS 

Āgenskalna Valsts ģimnāzijas pedagoģiskās padomes sēdē 

2022. gada 20. decembrī
Direktores pienākumu izpildītāja 
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Alda Rubene 
